
 
 

 
   緊急連絡電話 

 辦公室: 045-436-1541 (限平日 8:00-17:00)  

 OFFICE STAFF:  

POSITION NAME C.P 

PRESIDENT (KOREAN) Jong woon Jung (JJ) 0998-811-5230 

GENERAL MANAGER (KOREAN) Yong Sik Shin(Laco) 0921-568-0005 

JAPANESE MANAGER  Yuki Manato(Manato) 0921-884-0743 

TAIWANESE MANAGER  Feng Chun(Ivan) 0921-279-7839 

STUDENT MANAGER (TAIWANESE) LAI YU-FANG(Fang) 0939-525-9495 

STUDENT MANAGER (CHINESE) HUANG FEI-FEI(Faye) 0929-086-8988 

STUDENT MANAGER (KOREAN) KIM MIN JIN(Julia) 0921-325-1874 

STUDENT MANAGER (JAPANESE) Yoshioka Ryusuke (Ryusuke) 0947-598-3936 

STUDENT MANAGER (JAPANESE) Kaneshiro Tai (Tai) 0949-561-8340 

STUDENT MANAGER (JAPANESE) Park Jir Yung(Luiz) 0939-525-8307 

STUDENT MANAGER (JAPANESE) Ooyama Miku(Miku) 0918-642-4682 

      學校地址 

#Lot 3 Friendship Highway Cutcut Angeles Pampanga Philippines 
  
 

Revised as of July. 18, 2017 



 
 

1. 新生導覽後需繳交之文件 

1) 護照, 電子機票 (回程班機),  

   兩個禮拜 2 張 , 三到二十四週 4 張, 超過二十四週 9 張 , 5cmx5cm 證件照(申請 VISA 使用) 

2) 繳交費用 

   

DETAILS AMOUNT REMARKS 

押金 PHP 3,000 
倘若離校前並未毀損 EG 內相關設施，將會全

額退還 

延簽費用 *參考下方簽證費用表格 

SSP PHP 6,500 特殊學生就讀許可(SSP) 

ACR-I CARD PHP 3,000 學生就讀超過 59 天者 

ECC PHP 500 

Emigration Clearance Certificate 
學生停留菲律賓超過六個月者須辦理 ECC 證明 

需要 5cm*5cm 照片四張 需等 4-5 天 

學雜費 PHP 1,600/4weeks 400/週(包含水費) 

電費 
Approximately 

PHP 1,600/4weeks 

根據學生所使用的量計費 (Cost: PHP12/1kw) 

會在學生離開前從押金裡扣除，多退少補 

學生證 PHP 200 學生識別證費用 

教材書本費用 
Approximately 

PHP 1,500/4weeks 
會在學生離開前從押金裡扣除，多退少補 

 
- 延簽費用 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
   
 

   *EG 將會妥善保管學生的護照,並於簽證到期日前通知學生 

3) 其他 

・影印費用: PHP 2.00 / 1 張 

・教學 CD 複製:PHP 150 

・多益考試代申請費用:100php 

期間 1Month Extension 

4weeks (30days) NONE 

8weeks (59days) 1st  PHP 3,730 

12weeks (89days) 2nd PHP 5,000 

16weeks (119days) 3rd PHP 3,030 

20weeks (149days) 4th PHP 3,030 

24weeks (179days) 5th PHP 3,030 



 
2. 時間表 (平日) 

TIME SCHEDULE REMARKS 

07:00 ~ 08:30 早餐  

08:00 ~ 08:50 第一節  

09:00 ~ 09:50 第二節  

10:00 ~ 10:50 第三節  

11:00 ~ 11:50 第四節  

11:30 ~ 12:50 午餐  

13:00 ~ 13:50 第五節  

14:00 ~ 14:50 第六節  

15:00 ~ 15:50 第七節  

16:00 ~ 16:50 第八節 
 

17:00 ~ 17:50 第九節 / 選修課 
 

17:30 ~ 18:50 晚餐  

19:00 ~ 19:50 自習 
半斯巴達學生必須參加 

20:00 ~ 20:50 自習 

 
* 學生請自行核對上課時間,每位學生的課表皆不相同 

 
3. 資訊 

 
1) 門禁 – 週日-四 11:00pm / 週五-六, 假日以前 1:00am 

Date 一般學生 半斯巴達 

星期一 ~ 星期四 ~ 11:00PM ~ 11:00PM 

假日前夕 ~ 01:00AM ~ 01:00AM 

收假前夕 ~ 11:00PM ~ 11:00PM 

 
* 出校時需將學生證交於警衛室保管 

  違反門禁時間 

  第一次 禁止外出一週七天 

  第二次 禁止外出兩週 

  第三次 開除(不退費) 

 
未滿 18 歲學生門禁 

未滿 18 歲學生出校，需在成人(18 歲以上)陪同下才可出校，並於門禁時間 10:00PM 前回到學校 

 
 
 
 



 
2) 洗衣及清潔 一週三次 

宿舍樓層 日期 

1F 
洗衣: 星期一、三、五 7:30am~9:00am 

提取: 星期一至四 1:00pm~4:30pm 

2F / 3F 

洗衣: 星期二、四、六 * 7:30am~9:00am 
   *星期六: 8:00~9:00am 

提取: 星期一至四 1:00pm~4:30pm 

*請填寫洗衣表格 

*不接受個人貼身衣物及易損壞衣物 

*EG 人員將會在未告知學生的狀況下進入房內打掃房間，一週三次 

 
3) 用餐時間 

Date TIME 

 
早餐: 07:00~08:30 / 中餐: 11:30~12:50 / 晚餐: 17:30~18:50 

六日、例假日 早餐: 08:00~09:00 / 中餐: 11:30~12:30 / 晚餐: 17:30~18:30 

*請於星期四前在公布欄填寫 Meal Check 

*學生不可將餐廳內的餐具帶走，違者罰款: 500pesos 

 
4) 運動器材 

  泳池, 羽球場及籃球場開放時間 6:00am – 9:00pm    

  使用完畢請將球具放回場地 

 
5) 其他 

※罰款將用於學校活動 

※EG 將不負責任和物品遺失及損害 

※為了安全起見 EG 內設有 66 支監視器 

※請隨身攜帶您的 ID 卡 

※蚊蟲驅除清潔將於每月最後一個週六進行, 我們將會提前三天公告在公佈欄, 在清潔期間 

  (早上十點到中午十二點)不可進入房間 

※若遺失鑰匙及學生證、學生證項圈, 學生必須支付補發費用 

(ID: 200pesos / Key: 500pesos / Lanyard:100php) 
※請勿製造噪音 

※嚴格禁止在非吸菸區吸菸 

*違者將罰款 500php 

※禁止在校區飲酒，酒精飲料也禁止帶入校園，違反規定將連同室友一併懲罰 

 
  若學生違反規定 

第一次 禁止外出一週七天 

  第二次 禁止外出兩週 

  第三次 開除(不退費) 

 
 



 
4. 宿舍規定 

 
※EG 禁止學生進入異性房間 

*倘若發現有學生違反規定進入異性房間, 連同室友將會予以開除(不退費)  

※學生可進入同性朋友房間, 需經過主人同意, 時間為 8:00~21:00, 違規者將予以處罰,如下: 

*第一次 – 禁止外出兩週 

*第二次 – 禁止外出追加兩週 

*第三次 – 開除(不退費) 

※學生在四週後可以向辦公室申請更換房間，須註明理由 

※學生需於課程結業後一天搬出宿舍. 續住者 EG 將會收取一天 1000PESO 的費用 

※非 EG 學生在未經許可下禁止進入宿舍 

 
5. 學院規定 

 
1) 教室規定 

※不可攜帶任何食物 (飲料可) 

※教室為 English Only 區域. 倘若學生被發現說母語者, 將罰款 200 pesos. 

※團體教室供團體使用，若為 M to M 使用團體教室，Office 有可能會替學生更換教室. 

 
2) 課程規定 

※倘若學生因病或其他事情請假者, 需提前告知授課教師或事務組 

※學生有權利提出換課、換老師申請，一旦更換課程、老師，必須於兩週後才可以再次更換 

*有需要申請的學生，請於星期四下午三點以前提出申請 

*更換前請到公佈欄前確認老師的課程表 

*若要討論更換課程，請於星期三下午四點到五點前找 Office staff 

   *若學生觸犯罰則，校方有權力保留任何換課要求 

※學生的出缺席狀況兩週會檢查一次. 倘若缺席狀況低於 90%將會予以處罰, 如下: 

*缺席課堂及考試 (兩次) – 星期六禁止外出 

*缺席課堂及考試 (三次) – 星期六日禁止外出 

*上課時間遲到及早退 (兩次) 將視為缺席 

*學生務必遵守課表時間  

※當老師暫時缺席時, 請通知辦公室 

※如學生想要更換課程(如半斯巴達更換至密集課程)須於至少兩週前申請，且期間以四週為單位(如剩餘

學習期間為四週、八週或十六週) 

 
3)教材規定 

※在分班考試後學生交會收到教材，若教材不符合學生的程度，請在三日內更換教材 

※EG 日記: 學生於抵達 EG 後第一個星期二，需在每天早上九點前繳交日記至辦公室，並在登記表

上簽名，當天晚上五點領回 

 ※如果學生沒有準時繳交日記將會罰 200pesos.   

 
 
 
 
 



4)選修課程(5:00~5:50 PM ) 

※學生登記選修課程後，必須參加課程，請勿缺席。 

※選修課程每堂課收取 100PESO 教材費，畢業時統一跟書籍費一起收取。 

 
如何登記選修課程 

選修課程每兩週將會被公布在公布欄，學生若有意願參加請在公布欄上簽名 

※一旦開課後將不接受報名參加選修課程 

※CNN 和 商業英文 適用於學生程度在 I3 以上，未達標準無法登記此課程 

 
Team1 
・旅遊英文 

・CNN 

Team2 
・發音課程 

・商業英文 

 
5) 每月程度測驗 

在每個月的最後一週星期五進行，用來再次測驗程度水平，以調整上課教材和講師，如果有需要追加的

教材會需要您負擔費用。程度測驗會公告在公佈欄上。 

*抵達 1~3 周之學生或者家庭可選擇程度測驗的參加與否 

*若新生已參加入學分班測驗，可不參加每月程度測驗 

*若學生拒絕參加每月程度測驗，EG 將拒絕頒發畢業證書及取消其畢業典禮 

  
6) 期末測驗 

學生必須參加課程最後一周的期末測驗 

*抵達 1~3 周之學生可選擇期末測驗的參加與否 

*若學生拒絕參加期末測驗，EG 將拒絕頒發畢業證書及取消其畢業典禮 

 
7) 多益模擬考 

學校每月月底舉辦多益模擬考，報名表格將張貼在公布欄，有意願者請於表格簽名 

*報名費用為 100php 包括試題與答案卷 

 
8)更換課程（最短兩周） 

DETALS PRICE (4weeks) 

菲師一對一 PHP 6,500 

外師一對一 PHP 12,000 

菲師團體 PHP 4,000 

外師團體 PHP 6,500 

多益/托福/雅思 PHP 9,500 

菲師團體 →菲師一對一 PHP 2,500 

菲師團體 →外師一對一 PHP 8,000 

外師團體 →外師一對一 PHP 5,500 

外師團體 →菲師一對一 PHP 1,000 

菲師一對一/外師團體 →多益/托福/雅思 PHP 3,000 

*此為參考價格 

 



9)自習教室 

※自習室開放時間為 24 小時 

※請勿帶走教室內的用具 

※使用完畢請關閉冷氣及電燈 

 
6. 課程延長 

學生若想延長課程者需於課程結束前四週告知事務組 

7.關於畢業證書 

學生出席率需達到 90%並且參加每月程度測驗以及期末測驗，學校將頒發畢業證書及舉行畢業典禮 

8.關於旅遊 

1) 一日遊 

*若學生出遊請填寫旅遊表格，並在出發前日繳交表格 

*若學生與教師出遊，視同個人行為，學校將不承擔任何責任 

 
2)外宿 

・若學生出遊請填寫旅遊表格，並在出發前日繳交表格 

*學生外宿需繳交飯店之收據，若學生未繳交收據，視同違禁 

・若學生繳交旅遊表格，應於結束日 6:00AM 返回學校 

 
9.物品遺失 

 
1)校園內 

※個人的貴重物品及重要文件需自行妥善保管 

※貴重物品需上鎖於置物櫃內 

 
2)校園外 

※避免攜帶過多的現金及信用卡出門 

※多注意個人背包及手機 

 
3)意外發生 

若發生意外請立即向警察求援，並且通知辦公室 

 
4)偷竊 

若學生有偷竊行為，EG Academy 將會向警方報案，請勿以身試法 

 
10.包裹及信件 

請通知辦公室您有包裹寄送，另外包裹可能有額外的稅收 

 
11.網際網路及 WIFI 

- 上網區位在學校LOBBY大廳 

- EG LOBBY密碼 – 123456789 

- 教室未提供WIFI教室 

 
 
 
 



宿舍WIFI  

- 宿舍1 WIFI 

1F  ID: iptime1, Dorm1-1, Dorm1-2  /  PW: 112345678 
2F  ID: iptime2, Dorm2-1, Dorm2-2  /  PW: 212345678 
3F  ID: iptime3, Dorm3-1, Dorm3-2  /  PW: 312345678 
 
宿舍2 WIFI 

1F  ID: DORM1, DORM1-2  /  PW: 12345678 
2F  ID: DORM2, DORM2-2  /  PW: 212345678 
3F  ID: DORM3, DORM3-2  /  PW: 312345678 

 
12.交通工具 

三輪車依照司機會有不同價格，可參考以下行情價格 

 

DESTINATION TRICYCLE / 三輪車 JEEPNEY / 吉普尼 

NEPO MALL PHP 40 PHP 7 

KOREAN TOWN PHP 80 暫無服務 

SM CLARK PHP 150 
PHP 14 

(須轉乘一趟) 

 

若您搭乘三輪車準備返回 EG，請向司機說明地點“JollibeeCutcut-Manibaug”. 
 
計程車費用及所需時間 

- 學生前往馬尼拉機場透過計程車的費用為2700Php 

- 建議學生提早啟程，因為馬尼拉交通非常阻塞 

例如:下午1300飛機，EG至馬尼拉車程約2~4小時，Check In須提早2小時抵達，建議在早上0700出發 

 
 
14. 退費規定 

※退費須有有效的理由 

※若參與課程低於 50%，EG 將退費剩餘的 50%(按照每週價格) 

※學生課程若少於四週，將不進行退費 

※若課程已超過 50%，將不進行退費 

 
 
15. 關於護照 

※由於簽證的關係，學校會統一保管您的護照，若您在就學期間有旅遊計畫需要用到護照，請至少於兩

週前通知學校。  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I _________________________________ have acknowledged  
 
the student regulation of EG Academy. 
 
And I agree with the rules and conditions. 
 
I will be faithful with my pledge and I will strive not to break it.  
 
If I become contrary to the school provision, I will take all the 
responsibilities for what happened. 
 
 
Date :_______________________ 
 
Signature :___________________________ 
 
 


